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PROCEDURA WYBORU | OCENY GRANTOBIORCOW W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH WRAZ Z OPISEM
SPOSOBU ROZLICZANIA GRANTOW, MONITOROWANIA | KONTROLI

Ocena, wybor, realizacja, monitorowanie, grantéw odbywa sie w oparciu o Wytyczne nr 6/4/2017 w zakresie
jednolitego i prawidfowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwiqzanych z realizacjg strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”. W dalszej czesci
dokumentu zwrot Wytyczne odnosi sie do wymienionego powyzej dokumentu.

W sytuacjach, gdzie byto to mozZliwe zastosowano te same zasady, ktdre sq stosowane w procedurach wyboru
operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach konkursow.

Postanowienia ogdlne
Niniejszy dokument porusza dodatkowo nastepujace zagadnienia:
1. Postanowienia ogdlne
Ogtoszenie i nabdr wnioskéw o powierzenie grantu
Sktadanie i wycofanie wniosku
Zwotywanie posiedzen Rady majacych na celu ocene i wybor zadan
Procedura zachowania parytetu i bezstronnosci oraz unikania konfliktu intereséw
Ocena i wybér grantobiorcow
Ustalenie kwoty wsparcia
Ocena wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
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. Podpisanie umowy i zabezpieczen
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. Zabezpieczenie weksla
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. Procedura kontroli
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. Procedura monitoringu realizacji umowy o powierzenie grantu
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. Ztozenie wniosku o rozliczenie grantu
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. Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu
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. Wypftata srodkéw
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. Rozwigzanie umowy o powierzenie grantu
20. Odstepowanie od konkursu/naboru
Ogtoszenie i nabdér wnioskow
LGD przygotowuje komplet dokumentéw dotyczacych planowanego naboru wnioskéw grantowych tj. m.in.:
. ogtoszenie o naborze, ktdre zawiera elementy wskazane w Wytycznych.
° wzory wnioskéw,
. instrukcje wypetniania wnioskéw,
. wzory kart oceny
° wzAr umowy,

° wz0r sprawozdania z realizacji zadania.

LGD umieszcza na swojej stronie internetowej Ogtoszenie o naborze wnioskdéw, nie wczesniej niz 30 dni i nie
pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskdw.
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Ogtoszenie o naborze jest przesytane do wiadomosci urzedom gmin cztonkéw oraz innym instytucjom celem
zamieszczenia na ich stronach internetowych a takze cztonkom OLGD emailami.

Biuro prowadzi akcje informacyjng w taki sposéb, aby informacja dotarta do jak najszerszego kregu
zainteresowanych.

Od momentu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze Biuro LGD zapewnia doradztwo w zakresie
prawidtowego przygotowania wniosku. Pracownikom Biura nie wolno udzielaé informacji na temat innych
whnioskodawcéw i planowanych do ztozenia operacji, oraz wypetniaé wnioskéw. Pracownicy Biura LGD nie
prowadzg dziatalnosci, ktéra mogtaby staé w sprzecznosci z powyzszymi zasadami. Doradztwo moze by¢
przeprowadzone w sposob zdalny z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych.

Sktadania i wycofanie wniosku o powierzenie grantu

Nabdr wnioskdéw o powierzenie grantu moze dotyczy¢ jednego lub kilku zakreséw tematycznych i trwaé nie krécej
niz 14 dni i nie dtuzej niz 30 dni.

Whiosek o powierzenie grantu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

Whioski o powierzenie grantu wraz z zatgcznikami sktadane sg bezposrednio w Biurze LGD w czasie trwania
naboru i godzinach wskazanych w Ogtoszeniu o naborze. Przy czym bezposrednio oznacza: osobiscie albo przez
petnomocnika albo przez osobe upowazniona.

Ztozenie wniosku pracownik Biura LGD potwierdza na oryginale i kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie
zawiera date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdw oraz kolejny numer sprawy, jest
opatrzone pieczecia LGD i podpisane przez osobe przyjmujgcg wniosek. LGD prowadzi rejestr ztozonych
whnioskéw. Whnioski ztozone po terminie lub nie bezposrednio nie zostajg poddane dalszej procedurze. Dopuszcza
sie ztozenie wnioskéw w formie elektronicznej, wytgcznie na zasadach przewidzianych i wskazanych w ogtoszeniu
0 naborze.

Whnioskodawca moze wycofaé wniosek na kazdym etapie procedowania. Podstawg wycofania wniosku jest
pisemne zawiadomienie LGD o tym fakcie. Na podstawie zawiadomienia Biuro LGD sporzadza kopie wniosku i
wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie przechowuje w dokumentacji LGD. Caty wniosek zostaje zwrécony
Whnioskodawcy zgodnie z jego wolg osobiscie w Biurze LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot
ubiegajacy sie o wsparcie znajduje sie w sytuacji sprzed jego ztozenia.

Po zakonczeniu naboru Biuro LGD przygotowuje ztozone w ramach naboru wnioski do oceny przez Rade. Na
podstawie rejestru wnioskdw formutuje sie liste ztozonych wnioskdw w miejscu i terminie ogtoszonym w naborze.
Informacje o zakonczeniu naboru wraz z listg ztozonych wnioskéw Dyrektor Biura przekazuje do wiadomosci
Przewodniczagcemu Rady oraz Prezesowi LGD w terminie 3 dni od zakoriczenia naboru.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia dokumentacji LGD moze wezwac grantobiorce do korekty w terminie

3 dni.

Zwotywanie posiedzen Rady majacych na celu ocene i wyboér zadan

Przewodniczacy Rady po otrzymaniu listy ztozonych wnioskéw niezwtocznie zwotuje posiedzenie Rady.
Przewodniczacy Rady po uzgodnieniu z Zarzadem Stowarzyszenia i Dyrektorem Biura ustala stacjonarny
(tradycyjny) tryb posiedzen Rady OLGD lub zdalny tryb posiedzen (z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i
telefonicznych) Rady OLGD.

Stacjonarny (tradycyjny)tryb posiedzen:

Przewodniczacy Rady uzgodnienia z Zarzgdem Stowarzyszenia i Dyrektorem Biura termin, miejsce i porzadek
posiedzenia. Cztonkowie Rady sg pisemnie — za posrednictwem poczty lub elektronicznie skutecznie zawiadamiani
0 miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Rady najpdzniej na 14 dni przed terminem posiedzenia. W terminie 7
dni przed posiedzeniem Cztonkom Rady zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie w Biurze LGD ze wszystkimi
materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane
podczas posiedzenia.



Posiedzenia Rady sg protokotowane przez wyznaczonego pracownika Biura LGD. Biuro zapewnia obstuge
posiedzen Rady oraz wspomaga cztonkéw Rady w wykonywaniu czynnosci.

Przed otwarciem posiedzenia Cztonkowie Rady potwierdzajg swojg obecnosé podpisem na liscie obecnosci.
Wczesniejsze opuszczenie posiedzenia przez cztonka Rady wymaga poinformowania o tym Przewodniczgcego
Rady.

Po otwarciu posiedzenia Przewodniczgcy Rady podaje liczbe obecnych cztonkéw Rady na podstawie podpisanej
przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocnos¢ posiedzenia. W razie braku quorum Przewodniczacy Rady
zamyka obrady wyznaczajgc rdwnoczesnie nowy termin posiedzenia, nie wczesniej, niz po 30 min.

Do przeprowadzenia procesu wyboru wnioskdw powotuje sie Komisje Skrutacyjng, ktora sktada sie z 3 oséb:
Przewodniczgcego Komisji i dwdch Zastepcéw Przewodniczgcego Komisji Skrutacyjnej. W razie nieobecnosci
ktorejs z osdb, dokonuje sie uzupetniajgcego wyboru do sktadu Komis;ji.

Gtosowanie odbywajace sie przez wypetnienie kart do oceny wnioskdw, obejmuje:

1) glosowanie w sprawie spetniania warunkéw wstepnych przy uzyciu ,Karty oceny wstepnej”
wypetnionej w pkt. A i B |-XI przez pracownika biura OLGD jako weryfikujgcego i sprawdzonej przez
drugiego pracownika jako zatwierdzajgcego, co potwierdzane jest podpisami w polu Il; (Wzér ,Karty
oceny warunkdéw wstepnych oraz zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”, zwanej dalej Kartg oceny wstepnej
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu).

2) gtosowanie w sprawie zgodnosci operacji z LSR: przy uzyciu , Karty oceny zgodnosci operacji z LSR”
Przewodniczacy w konsultacji z cztonkami Rady wypetnia zatgcznik nr 3a Tabela realizacji wskaznikéw,
na jego podstawie cztonkowie Rady wypetniajg zat. nr 3b. (Wzdr ,Tabeli realizacji wskaznikow” i
"Karty oceny zgodnosci operacji z LSR" stanowiq zatgczniki nr 3a i 3b do niniejszego dokumentu).

3) gtosowanie w sprawie oceny operacji wedtug kryteridw lokalnych przyjetych przez LGD, przeprowadzane
przy uzyciu , Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteridw LGD”. (Wzdr "Karty oceny operacji wedtug
lokalnych kryteriow LGD" stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury).

W gtosowaniu odbywajacym sie przez wypetnienie kart do oceny wnioskéw Cztonek Rady oddaje gtos za pomoca
odpowiedniej karty oceny wnioskdw, wydanej przez Komisje Skrutacyjng. Pierwszg strone karty oceny wnioskéw
musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD.

Gtos oddany przez Cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny wnioskdéw jest niewazny, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

1) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu Cztonka Rady;

2) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowaé operacje, ktérej dotyczy ocena (numeru
whiosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu).

Karty muszg by¢ wypetniane piérem, dtugopisem lub cienkopisem. Kolor tuszu niebieski

Znaki "X" oznaczajgcy akceptacje winien by¢ postawiony w przeznaczonym na to polu kwadratu.

Zdalny Tryb posiedzen (z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych):
Ocena Zdalna sktada sie z lll etapow:
| etap

- Przewodniczacy Rady SOLGD informuje za pomocg adresu mailowego olgd@olgd.org.pl wszystkich Cztonkéw
Rady o rozpoczeciu zdalnego trybu oceny Rady SOLGD dotyczacego okreslonego naboru (podaje numer naboru
oraz jego zakres) podajac date.
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- Pracownicy biura wysyfajg (dopuszcza sie rédwniez odbidr osobisty) przed wyznaczonym terminem przez
Przewodniczgcego Rady do wszystkich Cztonkdw Rady, papierowg wersje nastepujgcych dokumentdow:

e Potwierdzenie uczestnictwa w radzie wraz z klauzulg o zachowaniu tajemnicy (stanowi zatgcznik nr 12 do
Procedury)
e Deklaracja bezstronnosci (Wzdr deklaracji bezstronnosci stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury).

e ,Karte oceny wstepnej” wypetnionej w pkt. A i B I-XIV przez pracownika biura OLGD jako weryfikujgcego i
sprawdzonej przez drugiego pracownika jako zatwierdzajgcego, co potwierdzane jest podpisami w polu
XV; (Wzor ,Karty oceny warunkéw wstepnych oraz zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”, stanowi zatgcznik nr 2 do
Procedury).

e "Karta oceny zgodnosci operacji z LSR" (stanowi zatgcznik nr 3b do Procedury)

e Karta oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD" (stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury)

- Za pomocg adresu mailowego olgd@olgd.org.pl wysytane sg takze w formie elektronicznej skany wnioskdw oraz
niezbednych do oceny stron zatgcznikdéw beneficjentdw, zatacznik nr 3a ,Tabela realizacji wskaznikdw”, Karta
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD" zatgcznik nr 4 do oraz Karta oceny zdalnej etapu | zatgcznik nr 13.

- Odestanie przez wszystkich Cztonkéw Rady na adres olgd@olgd.org.pl Karty oceny zdalnej etapu | (zatagcznik nr
13 do Procedury), lub telefoniczne poinformowanie o swoim stanowisku w poszczegdlnych punktach karty
Przewodniczacego Rady.

W przypadku stwierdzenia btedow lub brakéw w sposobie wypetnienia zatgcznika nr 13 przez ktéregos z
Cztonkéw Rady, Przewodniczacy Rady lub pracownik biura SOLGD kontaktuje sie telefonicznie z Cztonkiem Rady,
informujac o btedzie lub braku, prosi o wyjasnienia i uzupetnienia lub poprawia zatgcznik nr 13.

- Wypetnienie przez Przewodniczgcego Rejestru interesu Zatgcznik nr 6 do Ksiegi Procedur poprzez wstawienie
znaku , X" jesli cztonek Rady poinformowat o powigzaniu lub ,-, jesli Cztonek Rady poinformowat o braku
powigzaniu w polach: Oswiadczam, ze NIE JESTEM w zaden sposdb powigzany z Whnioskodawcg PODPIS,
Oswiadczam, ze JESTEM powigzany z Wnioskodawca PODPIS. Przewodniczagcy uzupetnia Rejestr interesu na
podstawie danych z zatgcznika Karta oceny zdalnej etapu | (zatgcznik nr 13 do Procedury).

- Przewodniczacy sprawdza, czy ocena wniosku odbywa sie zgodnie z zachowaniem parytetdw oraz wskazuje
grupe interesu.

Il Etap

- Przewodniczgcy informuje Cztonkdw Rady czy dany wniosek przeszedt ocene wstepng oraz czy jest zgodny z LSR,
a takze informuje o mozliwosci oceny wnioskow zgodnie z kartg wedfug lokalnych kryteriow LGD" (stanowigca
zatgcznik nr 4 do Procedury) podajgc jednolita ocene w kryterium odnoszgcym sie do rozwigzan sprzyjajacych
ochronie Srodowiska lub klimatu, innowacyjnosci oraz produktéw rolnych jako podstawy dziatalnosci, ktdra
zostata wczesniej ustalona za pomocq oddania gtosu przez wszystkich Cztonkow Rady w zatgczniku Karta oceny
zdalnej etapu | (ocena jest ustalana zwyktg wiekszoscig gtoséw). Kazdy Cztonek Rady jest zobowigzany wpisac
ustalong jednolitg ocene w swojej karcie oceny grantobiorcéw wedtug lokalnych kryteriow.

- Cztonkowie Rady odsyfajg na adres olgd@olgd.org.pl wypetniong elektroniczng wersje karty oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow LGD" (stanowigcg zatgcznik nr 4 do Procedury) lub telefonicznie informujg o
przyznanych przez siebie punktach Przewodniczgcego Rady.

- Na podstawie przestanych kart oceny operacji wedtug lokalnych kryteridow LGD zatgcznik nr 4 do Procedury lub
telefonicznie przyznanych punktach przewodniczacy oblicza wyniki gtosowania.
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- Cztonkowie Rady wypetniajg wersje papierowe dokumentéw zgodnie z danymi wczesniej przekazanymi za
pomocg drogi elektronicznej lub telefonicznej i odsytajg je lub dostarczajg na adres: Stowarzyszenie
,Ostrzeszowska Lokalna Grupa Dziatania”, ul. Przemystowa 27, 63-500 Ostrzeszow.

Il Etap

- Sprawdzenie przez Przewodniczagcego Rady oraz jednego Cztonka Zarzadu zgodnosci przekazanych przez
Cztonkéw Rady informacji w etapie | oraz Il z papierowymi wersjami dokumentéw przestanymi do Stowarzyszenia
OLGD.

W przypadku stwierdzenia btedéw i brakéw w sposobie wypetnienia papierowych dokumentéw Cztonkdw Rady,
Przewodniczacy Rady wzywa cztonka Rady, ktéry wypetnit btednie dokumentacje do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze dokonaé brakujgcych wpiséw oraz dokonad
czytelnej korekty parafujgc kazdg naniesiong poprawke.

- Przygotowanie i wystanie drogg elektroniczng za pomoca adresu mailowego olgd@olgd.org.pl do wszystkich
Cztonkéw Rady SOLGD uchwat w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze
wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie Srodkdéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw oraz list:

1) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR;
2) liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie Srodkow ;

3) liste operacji niewybranych,

- oraz uchwaty przyjmujgce w/w listy.

wraz z kartg do gtosowania dotyczgcg uchwat stanowigcg zatgcznik nr 14 do Procedury

- Cztonkowie Rady odsytajg karte do gtosowania dotyczgcg uchwat stanowiacg zatgcznik nr 14 do Procedury na
adres olgd@olgd.org.pl lub informuja telefonicznie o swojej ocenie.

- Przewodniczgcy Rady SOLGD zlicza wszystkie gtosy wypetnia zestawienie gtosowania Cztonkéw Rady SOLGD w
sprawie uchwat (zatacznik nr 15 do Procedury) , dzien w ktérym tego dokona zostaje uznany za dzien zakorczenia
wyboru operacji.

- W terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji LGD informuje w formie pisemnej wnioskodawce o wyniku
oceny. (Wzér pisma stanowi zatgcznik nr 10 do Procedury), jednoczesnie zamieszczajgc na swojej stronie
internetowej rankingowe.

- W terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia wyboru operacji na stronie internetowej LGD zamieszcza sie
protokot ze zdalnego posiedzenia Rady.

Procedura zachowania parytetu i bezstronnosci oraz unikania konfliktu interesow

Przed przystgpieniem do oceny poszczegdlnych wnioskow, kazdy z Cztonkéw Rady sktada deklaracje bezstronnosci
(Wzor deklaracji bezstronnosci stanowi zatacznik nr 5 do Procedury). Osoby, ktére nie ztozyty deklaracji
bezstronnosci sg wykluczane z dalszego procedowania nad wnioskiem, co odnotowuje sie w protokole. Nastepnie
Przewodniczacy zwraca sie do Cztonkdw Rady z zapytaniem czy w zwigzku z rozpatrywanym wnioskiem ktérys z
Cztonkéw Rady chciatby podac¢ informacje do Rejestru Intereséw Cztonkéw. (Wzér Rejestru Intereséw Cztonkdéw
stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury). Po ztozeniu deklaracji i uzupetnieniu danych w Rejestrze Interesow
Cztonkéw Cztonek Komisji Skrutacyjnej Rady sprawdza, czy ocena wniosku odbywa sie zgodnie z zachowaniem
parytetow. Kazdy z cztonkéw Rady otrzymuje Karte oceny wstepnej (zat. nr 2 ) dla kazdego z wnioskow.
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Wypetnienie karty oceny poprzedza informacja cztonka Zarzadu lub pracownika Biura na temat rozpatrywanego
whiosku.

W przypadku zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD procedura zachowania parytetu i bezstronnosci oraz unikania
konfliktu interesdw, realizowana jest zgodnie z zapisami dotyczgcymi przeprowadzenia zdalnego trybu posiedzen
Rady OLGD.

Ocena i wybor operacji

Gtosowanie w sprawie warunkéw wstepnych odbywa sie poprzez wypetnienie Karty oceny wstepnej.
Podsumowaniem oceny jest skreslenie jednej z opcji ,,Operacja spetnia warunki wstepne”, TAK lub NIE. Uznaje sie,
ze operacja spetnita warunki wstepne, jezeli ocena dokonana przez zwyktg wiekszos¢ cztonkédw Rady
uprawnionych do oceny danego wniosku wskazuje, ze operacja spetnia warunki wstepne. Jezeli operacja nie
spetnia warunkdw wstepnych, nie zostaje poddana dalszemu procedowaniu. Wszystkie Karty oceny wstepne;j
przekazywane sg Komisji Skrutacyjnej, ktéra sprawdza ich poprawnosc i liczy gtosy. W sytuacji rdwnego roztozenia
gtoséw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Rady. Wyniki oceny podaje Przewodniczacy Rady.

Po ocenie wstepnej Rada przechodzi do oceny zgodnosci z LSR.

W przypadku zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD ocena i wybdr operacji, realizowany jest zgodnie z zapisami
dotyczacymi przeprowadzenia zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD.

Ustalanie kwoty wsparcia jako element oceny zgodnosci z LSR.
Intensywnos¢ pomocy ustala sie w wysokosci max. 100% kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy wnioskodawca wnioskuje o wyzszg kwote wsparcia niz poziom wskazany w ogtoszeniu o
naborze operacji, Rada ustala kwote wsparcia.

Podsumowaniem oceny jest skreslenie jednej z opcji ,Operacja jest zgodna z LSR”, TAK lub NIE.

Uznaje sie, ze operacja jest zgodna z LSR, jezeli ocena dokonana przez zwykia wiekszo$¢ Cztonkéw Rady
uprawnionych do oceny danego wniosku wskazuje, ze operacja jest zgodna z LSR.

Jezeli operacja nie jest zgodna z LSR, nie zostaje poddana dalszemu procedowaniu.

W wyniku oceny Komisja Skrutacyjna przygotowuje liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR.

W przypadku zdalnego trybu posiedze Rady OLGD ustalenie kwoty wsparcia jako elementu oceny zgodnosci
z LSR, realizowany jest zgodnie z zapisami dotyczgcymi przeprowadzenia zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD.

Ocena wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.

Nastepnie Rada dokonuje oceny wg lokalnych kryteriow wyboru (zatacznik nr 4 do niniejszego dokumentu) tych
whnioskow, ktdre sg zgodne z LSR. Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw polega na
wypetnieniu , Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD".

W kryteriach odnoszacych sie do rozwigzan sprzyjajgcych ochronie srodowiska lub klimatu oraz innowacyjnosci
cztonkowie Rady poprzez dyskusje i przegtosowanie zwyktg wiekszoscig gtosow ustalajg jednolitg ocene. Kazdy
cztonek Rady jest zobowigzany wpisa¢ ustalong jednolitag ocene w swojej karcie oceny grantobiorcéw wedtug
lokalnych kryteriow.

W trakcie zliczania gtoséw Przewodniczagcy Komisji Skrutacyjnej jest zobowigzany sprawdzié, czy faczna ocena
punktowa operacji zawarta w pozycji ,,RAZEM” zostata obliczona poprawnie.
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W przypadku stwierdzenia btedéw i brakéw w sposobie wypetnienia karty oceny operacji wedtug lokalnych
kryteridw LGD Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej wzywa cztonka Rady, ktéry wypetnit te karte do ztozenia
wyjasnien i uzupetnienia brakdéw. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé
brakujgcych wpisdw w kratkach lub pozycjach pustych oraz dokonaé czytelnej korekty w pozycjach i kratkach
wypetnionych podczas gtosowania, parafujgc kazda naniesiong poprawke.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypetnienia, zostaje uznana za
gtos niewazny.

Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sie w taki sposob, ze
sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych waznie oddane gtosy w pozycji ,,RAZEM” i dzieli
przez liczbe waznie oddanych gtoséw.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Na podstawie wynikéw gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD sporzgdza sie liste
operacji wybranych przez LGD.

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw przez dwie lub wiecej operacji na liscie ocenionych wnioskéw
umieszcza sie na wyzszej pozycji operacje, ktdra wptyneta wczesniej do Biura LGD (ma wczesniejszy numer
whiosku).

Aby operacja zostata wybrana musi spetnia¢ warunki wstepne, by¢ zgodna z LSR oraz uzyskaé¢ minimum punktéw
okreslone w LSR dla danego rodzaju operacji.

O przyjeciu lub odrzuceniu uchwaty decyduje zwykta wiekszos¢ gtosow.
Wynik gtosowania ogtasza Przewodniczgcy Rady.

Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskéw Rada w stosunku do kazdej operacji podejmuje decyzje w formie
uchwaty Rady. Gtosowanie odbywa sie poprzez podniesienie reki przez kazdego z Cztonkéw Rady uprawnionego
do gtosowania, po uprzednim odczytaniu przez Przewodniczgcego Rady tresci projektu Uchwaty.

Na podstawie wynikdéw gtosowania sporzadza sie:

1) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR
2) liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie Srodkow

3) liste operacji niewybranych

oraz podejmuje uchwaty przyjmujgce w/w listy.

Przekazywane listy i uchwaty musza zawierac informacje, ktére pozwolg w sposdb jednoznaczny zidentyfikowaé
operacje.
Lista zadan ocenionych jest publikowana na stronie LGD.

Grantobiorcy otrzymuja pismo informujace o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem zawierajagcym odniesienie
do $rednich ocen uzyskanych w ramach poszczegdlnych kryteridéw drogg pocztows.
Dokumenty dotyczace wyboru grantobiorcow sg przekazywane do Samorzadu Wojewddztwa zgodnie z

Wytycznymi.

W przypadku zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD ocena wedtug lokalnych kryteriéw wyboru, realizowana jest
zgodnie z zapisami dotyczgcymi przeprowadzenia zdalnego trybu posiedzen Rady OLGD.



Procedura odwotawcza

Grantobiorcy maja prawo wniesienia odwotania pisemnie w terminie 7 dni od publikacji listy zadan ocenionych na
stronie internetowej LGD, tylko w przypadku kiedy ich wniosek nie osiggnat wymaganej minimalnej liczby
punktow lub nie miesci sie w limicie dostepnych srodkéw wskazanych w Ogtoszeniu o naborze.

Odwotanie wnosi sie wskazujgc, ktéry z punktéw kryteriow merytorycznych, zdaniem wnoszacego protest, zostat
niewtasciwie oceniony. Odwofanie musi zawiera¢ uzasadnienie.

Informacja o odwotaniu wymaga dokonania ponownej oceny przedmiotowego wniosku, ale tylko odnosnie
wskazanego w protescie kryterium.

Ponowna ocena przedmiotowego wniosku moze byé przeprowadzona w zdalnym trybie posiedzenia Rady OLGD
(z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych i telefonicznych), tak jak przewiduje to procedura. Decyduje o tym
Przewodniczacy Rady po uzgodnieniu z Zarzagdem SOLGD i Dyrektorem Biura.

Weryfikacja wniosku o powierzenie grantu
LGD rozpatruje wniosek o powierzenie grantu w terminie do 3 miesiecy liczac od daty ztozenia wniosku.
Weryfikacji podlegajg tylko projekty wybrane, mieszczace sie w limicie srodkow.
Gtéwne punkty kontrolne w trakcie rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu:
1) Weryfikacja pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci wniosku.
2) Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ogtoszeniem o naborze i kwalifikowalnosci wydatkow.
Weryfikacja pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci wniosku ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci czy:
1) Grantobiorca ztozyt elektroniczng wersje wniosku o powierzenie grantu i jest ona zgodna z wersjg
papierowg wniosku.
2) We whiosku zostaty wypetnione wszystkie wymagane pola whniosku,
w tym czy wniosek zostat podpisany przez grantobiorce lub upowaznione osoby.
3) Do wniosku dotgczono okreslone zatgczniki. Wykaz zatacznikdéw niezbednych przy sktadaniu wniosku
zostat zamieszczony m.in. w pkt. Xl wniosku.
Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ogtoszeniem o naborze i kwalifikowalno$¢ wydatkéw ma na celu
sprawdzenie w szczegdlnosci czy:
1) Cel projektu pokrywa sie z zakresem tematycznym ogtoszonego naboru,
2) Dane beneficjenta sg wpisane do wniosku zgodnie ze statutem,
3) Posiada osobowos¢ prawng,
4) Numer identyfikacyjny beneficjenta jest prawidtowy,
5) Zakres rzeczowy zadania/etapu podany w szczegdétowym opisie zadan jest zgodny z celem projektu,
racjonalny i oparty na trzech ofertach,
6) Wszystkie przedstawione koszty sg kosztami kwalifikowanymi,
7) Przedstawione oferty sg optymalne,
8) Whiosek nie zawiera btedéw rachunkowych,
9) Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem jest zgodna z szczegétowym opisem zadan.
W przypadku gdy wniosek o powierzenie grantu wymaga usuniecia brakow/oczywistych pomytek/udzielenia
wyjasnien LGD wzywa pisemnie grantobiorce do ztozenia uzupetniern do wniosku o powierzenie grantu, podajac
zakres uzupetnienn, w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od daty skutecznego otrzymania pisma przez
grantobiorce z zastrzezeniem, ze procedura ta moze odby¢ sie tylko dwukrotnie.
W przypadku gdy Grantobiorca nie ztozy uzupetnienn bgdZz ponownych uzupetnien w terminie, LGD weryfikuje
whiosek o powierzenie grantu w zakresie w jakim zostat ztozony badz uzupetniony.
Wezwanie Grantobiorcy do uzupetnief wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie wniosku.

Podpisanie umowy i zabezpieczen

Po zakoriczonym procesie oceny i wyboru zadan przez Rade, rozpatrzeniu wszystkich ewentualnych odwotan oraz
ztozeniu dokumentacji zwigzanej z projektem grantowym do SW, zatwierdzeniu i podpisaniu umowy pomiedzy
SW i LGD , Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie grantu, stanowigcg zatacznik nr 7 do niniejszego
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dokumentu, zawierajacy elementy zgodnie z Wytycznymi. Umowa zawiera miedzy innymi czas realizacji zadania,
ktory nie moze by¢ diuzszy niz 6 miesiecy od daty podpisania umowy z LGD.

Biuro LGD wyznacza termin i zaprasza grantobiorcow do swojej siedziby na podpisanie umowy. Zaproszenie
dostarcza sie skutecznie drogg elektroniczng wraz z projektem umowy i informacjg o zabezpieczeniu umowy.
Przedstawiciele Grantobiorcy, w obecnosci pracownika Biura LGD i dwdch Cztonkéw Zarzadu LGD / zgodnie ze
Statutem OLGD/ dokonujg podpisania umowy przyktadajgc piecze¢ nagtéwkowa Grantobiorcy.

Po podpisaniu umowy Grantobiorcy otrzymujg do podpisania weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg oraz
formularz danych oséb upowaznionych do wystawienia weksla wg. wzoru udostepnionego przez LGD. Weksel
wypetnia sie odrecznym, czytelnym pismem przyktadajac piecze¢ nagtéwkowa Grantobiorcy.

Oryginat umowy wraz zatgcznikami oraz kopia uzupetnionej i podpisanej dokumentacji wekslowej przekazywana
jest Grantobiorcy.

W przypadku gdy Grantobiorca jest osobg fizyczng do wnioskowania i podpisywania umowy i zabezpieczenia
wymagana jest zgoda wspdétmatzonka.

Nastepnie LGD zabezpiecza weksel wraz z dokumentacjg wekslowa.

Biuro LGD po zakonczeniu podpisywania uméw z Grantobiorcami sporzadza rejestry:

1) rejestr umow z Grantobiorcami (zawiera: nr. kolejny, numer umowy, date podpisania, dane Grantobiorcy,
date zakonczenia i rozliczenia grantu)

2) rejestr papierow wartosciowych (nr. kolejny, dane wystawcéw weksla, dane Grantobiorcy, waznos¢
weksla - czas do ktdrego weksel ma zosta¢ zwrdcony Grantobiorcy, podpis odbioru weksla przez
Grantobiorce)

LGD po zakonczonym okresie wymagalnosci zabezpieczenia weksla - zobowigzania Grantobiorcy - zwraca
dokumentacje weksla, grantobiorca odbiera weksel w obecnosci upowaznionego pracownika Biura LGD. Koriczy
sie okres - zwigzania z celem operacji lub trwatosci inwestycji. Weksel bez wypetnienia pozostaje zwrdcony
Grantobiorcy.

W przypadku nie zrealizowania celu operacji, nie osiggniecia wskaznikow grantu, przedsiewzieé¢ niezgodnych z
prawem, wydatkowania srodkéw niezgodnie z planowanym harmonogramem grantu, niedotrzymania trwatosci
inwestycji - LGD podejmuje dziatania majace na celu rozwigzanie umowy o powierzenie grantu
i zwrot Srodkéw finansowych, powiekszonych o odsetki (jak za naleznosci zalegtosci podatkowych) od kwoty
wyptaconej - liczone od dnia wyptaty srodkéw finansowych na konto Grantobiorcy. Dodatkowo LGD analizuje, czy:
brak realizacji grantu lub brak uzyskania wskaznikdw zaplanowanych do realizacji w danym projekcie grantowym,
nie narazito LGD na dodatkowe zobowigzania finansowe lub kary finansowe. W takim przypadku LGD moze
obcigzy¢ grantobiorce (wystawiajgc weksel o odpowiedniej zwiekszonej wartosci) dodatkowym obcigzeniem
finansowym, pokrywajacym straty w wyniku niezrealizowania grantu.

Zabezpieczenie weksla

Po zakonczeniu procedury podpisania umowy, LGD zabezpieczenia dokumentacje weksla.

Biuro LGD przygotowuje rejestr weksli wraz z deklaracjg wekslowag oraz catg dokumentacje wymagajaca
zabezpieczenia.

Wszystkie podpisane przez grantobiorcow weksle, przedstawiciel Zarzagdu LGD oraz pracownik Biura LGD
osobiscie, sktadajg w kasie pancernej OLGD w dniu w ktdrym nastgpito podpisanie dokumentow.

Biuro LGD sporzgdza notatke o zabezpieczeniu dokumentacji weksli, notatke dofagcza do dokumentacji rejestru
papieréw wartosciowych.

Aneks do umowy

Grantobiorca w przypadku zaistnienia zdarzen majgcych wptyw na realizacje grantu zobowigzany jest
bezzwtocznie skonsultowacd fakt z Biurem LGD. LGD bada czy dalsza realizacja zadania jest mozliwa, czy mozliwe
jest osiggniecie zaktadanych wskaznikéw. Po dokonanej analizie Biuro LGD podejmuje decyzje:



1) czy Grantobiorca powinien zgtosi¢c w formie pisemnej zmiany jako informacje wraz
z uzasadnieniem i wyjasnia czy ma to wptyw na realizacje umowy (np. zmiany w terminach realizacji
poszczegdlnych dziatan, bez wptywu na termin ztozenia wniosku o rozliczenie grantu).
2) czy Grantobiorca powinien wystgpi¢ do LGD z wnioskiem o aneks do umowy o powierzenie grantu wraz
z uzasadnieniem, i wyjasnia czy ma to wptyw na realizacje umowy. LGD ponownie analizuje czy dalsza
realizacja grantu jest mozliwa, czy mozliwe jest osiggniecie zaktadanych wskaZznikéw realizacji. Jesli
dalsza realizacja jest mozliwa, LGD wyraza zgode na podpisanie aneksu do umowy i przygotowuje
dokumenty.
Przygotowanie i podpisanie aneksu do umowy jest mozliwe, o ile nie powoduje to zmiany przedmiotu i celu
projektu oraz realizacji zaplanowanych wskaznikéw.
Biuro LGD konsultuje z grantobiorcg termin podpisania aneksu po czym wysyta drogg elektroniczng pismo w tej
sprawie.
W Biurze LGD w obecnosci dwdch Cztonkéw Zarzadu LGD / zgodnie ze Statutem OLGD/ i pracownika Biura LGD w
ustalonym terminie przedstawiciel/e Grantobiorcy dokonuje/g podpisania aneksu do umowy, przyktadajac
piecze¢ nagtéwkowga Grantobiorcy.
Jeden oryginat podpisanego aneksu otrzymuje Grantobiorca, a pozostate oryginaty archiwizuje LGD

Procedura kontroli
Kontrola zadania po uprzednim poinformowaniu Grantobiorcy o kontroli (w miejscu realizacji poszczegdlnych
zadan lub siedzibie Grantobiorcy).

1) LGD po podpisaniu umow o powierzenie grantdéw moze dokonaé¢ w dowolnym czasie kontroli zadania.

2) Po wyborze zadan do kontroli LGD analizuje harmonogram realizacji poszczegdlnych umow - ustala zakres
kontroli, miejsce i czas kontroli. Nastepnie informuje drogg e-mail lub telefoniczng grantobiorce o dniu
kontroli, godzinie, miejscu i zakresie kontroli.

3) W uzasadnionych przypadkach - na wniosek Grantobiorcy - LGD moze podjgé decyzje o przesunieciu
terminu planowanej kontroli.

Kontrola w przypadku, gdy LGD weszto w posiadanie informacji majgcych wptyw na realizacje grantu wzgledem
umowy o powierzenie grantu (kontrola bez wczesniejszego powiadomienia).

1) LGD po podpisaniu uméw o powierzenie grantow moze dokonaé kontroli bezposrednio w trakcie
wykonywania poszczegélnych zadan lub w dowolnym czasie realizacji umowy.

2) Po otrzymaniu wiadomosci, ze Grantobiorca, nie realizuje warunkéw umowy - LGD analizuje zaistniate
okolicznosci, harmonogram realizacji wtasciwej umowy o powierzenie grantu, bada otrzymang
informacje pod katem spetnienia warunkdéw umowy, nastepnie - ustala zakres kontroli, miejsce i czas
kontroli - nie informujgc Grantobiorcy o kontroli.

Kontrola po ztozeniu i weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu:

1) Kontroli podlega min. 50 % zadan zrealizowanych w ramach jednego projektu grantowego.

2) Po wyborze zadan do kontroli LGD ustala zakres kontroli, miejsce i czas kontroli. Nastepnie informuje
drogg e-mail i telefoniczng grantobiorce o dniu kontroli, godzinie, miejscu i zakresie kontroli.

3) W uzasadnionych przypadkach - na wniosek Grantobiorcy - LGD moze podjg¢ decyzje o przesunieciu
terminu planowanej kontroli.

Przebieg kontroli:

1) Przed rozpoczeciem dokonywania kontroli na miejscu realizacji zadan lub w siedzibie Grantobiorcy -
przedstawiciel LGD - legitymuje sie - okazujgc upowaznienie i przechodzi do czynnosci kontrolnych.

2) Zgodnie z wyznaczonym zakresem (kontroli mogg podlega¢ wszystkie zadania zaplanowane lub
zrealizowane w ramach umowy o powierzenie grantu oraz wszystkie dokumenty uzyskane lub
wytworzone w toku realizacji umowy grantowej) - przedstawiciel LGD przechodzi do dalszych czynnosci.

3) Przy czynnosciach kontrolnych obowigzkowo obecny jest przedstawiciel Grantobiorcy.

4) Po przedstawieniu Grantobiorcy protokotu :

10



- karty kontrolnej grantu o zgodnosci wzgledem umowy - Grantobiorca podpisuje "karte" (akceptuje
postanowienia), podpisu dokonuje réwniez przedstawiciel LGD - w dwéch egzemplarzach. Jeden egz.
zostaje przekazany Grantobiorcy - drugi zostaje dotagczony do dokumentacji danej umowy, lub

- karty kontrolnej grantu o niezgodnosci wzgledem umowy (zawiera wszystkie rozbieznosci wzgledem
umowy) - Grantobiorca moze:

* podpisaé "karte" - zgadzajac sie na zastrzezenia przedstawiciela LGD (akceptuje postanowienia),
podpisu dokonuje réwniez przedstawiciel LGD - w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
zostaje przekazany Grantobiorcy - drugi zostaje dofgczony do dokumentacji danej umowy, lub

* nie podpisa¢ "karty" - nie zgadzajgc sie na zastrzezenia przedstawiciela LGD (nie akceptuje
postanowienia), wowczas w miejscu podpisu - Grantobiorca dokonuje zapisu: "odmawiam
podpisu", przystawiajgc piecze¢ Grantobiorcy, uzupetnia o date i parafuje zapisek. Podpisu
dokonuje przedstawiciel LGD - w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zostaje przekazany
Grantobiorcy - drugi (z dopiskiem Grantobiorcy) zostaje dotgczony do dokumentacji danej umowy.

5) W przypadku podpisania " karty kontrolnej grantu o zgodnosci wzgledem umowy” - procedura kontroli
jest zamykana.

6) W przypadku niepodpisania "karty kontrolnej grantu o niezgodnosci wzgledem umowy" - Grantobiorca,
jest zobowigzany ustosunkowac sie do decyzji przedstawiciela LGD w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania "karty" - przedstawiajgc pisemne uzasadnienie, sktadane w Biurze LGD. Grantobiorca
zobowigzany jest uzasadnic¢ swoje stanowisko podpierajac sie o fakty i materiat dowodowy.

7) LGD, po ztozeniu uzasadnienia przez grantobiorce, podejmuje decyzje, w terminie do 5 dni roboczych, -
czy ztozone uzasadnienia - potwierdzajg racje Grantobiorcy (niezgodnosci stwierdzone w czasie kontroli -
nie majg uzasadnienia).

8) Jesli, LGD uzna, ze Grantobiorca uzasadnit, ze przygotowana dokumentacja, postepowanie w ramach
umowy - nie jest ztamaniem warunkédw umowy - LGD odstepuje od dalszych czynnosci.

9) Jesli, LGD uzna, ze Grantobiorca nie uzasadnit wystarczajgco lub nie wyjasnit wszystkich zastrzezen
powstatych w wyniku kontroli lub podpisat protokdét, w ktdrym wskazano rozbieznosci wzgledem
umowy, LGD przystepuje do dalszych czynnosci. W zaleznosci od wagi uchybied moze pisemnie
upomnieé grantobiorce, lub natozyé na grantobiorce kary umowne zawarte w umowie o powierzenie
grantu lub rozwigza¢ umowe.

Kazde zadanie w ramach projektu grantowego musi zostac przynajmniej raz poddane kontroli przez LGD.

Procedura monitoringu realizacji umowy o powierzenie grantu
W ramach umowy o powierzenie grantu Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania (wzor
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego dokumentu), w kazdym wyznaczonym, w umowie o
powierzenie grantu, terminie (LGD wyznacza sktadanie sprawozdan: bezwzglednie po zakonczeniu kazdego etapu
realizacji umowy, po zakonczeniu realizacji umowy oraz dodatkowo moze wskaza¢ wiekszg intensywnosé
sktadania sprawozdan - w przypadku dtugiej realizacji umowy lub wielozadaniowej realizacji umowy) - w ramach
sktadanych sprawozdan - LGD monitoruje postepy realizacji projektu.
LGD monitoruje postepy realizacji umowy o powierzenie grantu na podstawie sprawozdan skfadanych przez
grantobiorce, sprawozdanie zawiera np.:

1) dane identyfikacyjne: Grantobiorcy, umowy o powierzenie grantu,

2) planowany czas realizacji poszczegdlnych zadan zawarty w umowie - w podziale na etapy, zadania,

3) realny czas realizacji poszczegdlnych zadan zawarty w umowie - w podziale na etapy, zadania,

4) rzeczywiste odniesienie realizacji projektu wzgledem umowy,

5) rzeczywiste wydatkowanie srodkéw finansowych - powierzonych w umowie o powierzenie grantu,

6) realizacje wskaznikow zapisanych w umowie - rzeczywistg i planowang,

7) czynniki - majgce wptyw na realizacje umowy o powierzenie grantu.
Dodatkowo - LGD, monitoruje realizacje umowy na podstawie harmonogramdw realizacji poszczegdlnych zadan.
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W przypadku stwierdzenia niezgodnosci sprawozdania: harmonogramu i innych elementéw, z rzeczywistg
realizacjg umowy grantowej i innych elementéw wymienionych wczesniej (w dniu nastepujagcym od dnia
stwierdzenia niescistosci) LGD wzywa, za pomocg korespondencji elektronicznej grantobiorce umowy - o
wyjasnienie zaistniatych rozbieznosci.

Grantobiorca w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o niezgodnosci realizacji umowy ze
sprawozdaniem, zobowigzany jest do zfozenia wyjasnien majgcych na celu wskazanie zadania w zgodzie
Z UMmow3g O powierzenie grantu.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ustosunkuje sie do zarzutéw LGD o niezgodnosci realizacji zadania
we wskazanym terminie LGD, analizuje zaistniatg sytuacje i moze zastosowac kary umowne przewidziane
w umowie lub rozwigza¢ umowe.

Ztozenie wniosku o rozliczenie grantu

Whiosek o rozliczenie grantu udostepniany jest na stronie internetowej LGD i dostepny jest dla grantobiorcow w
catym okresie zwigzania z umowa o powierzenie grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego dokumentu.

Grantobiorca ma obowigzek po kazdym etapie realizacji grantu lub na koniec realizacji grantu ztozy¢ wniosek o
rozliczenie grantu. Odpowiednie zapisy w umowie okreslajg graniczne daty/date na ztozenie wniosku o rozliczenie
grantu.

Whiosek sktada sie bezposrednio w Biurze LGD.

Ztozenie wniosku o rozliczenie grantu pracownik Biura LGD potwierdza na sktadanym oryginale oraz na pierwszej
stronie egzemplarza wniosku Grantobiorcy.

Potwierdzenie zawiera date zfozenia wniosku o rozliczenie grantu, liczbe ztozonych wraz
z wnioskiem zatacznikdw, jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg wniosek.
Obowigzkowo na wszystkich oryginatach: dokumentéw finansowych, umowach zawieranych w ramach realizacji
grantu, rachunkach, itp. pracownik Biura LGD - przystawia piecze¢: "Przedstawiono do refundacji w ramach PROW
2014-2020".

Pracownik Biura LGD albo dokuje kserokopii oryginatéw dokumentéw albo weryfikuje zgodnos¢ sktadanej kopii
zatgcznika z posiadanym przez grantobiorce oryginatem dokumentu. Pracownik Biura LGD potwierdza kazda
kopie, przystawiajac pieczatke "za zgodnos¢ z oryginatem", biezaca date, podpis lub parafka z imienng pieczatka.
Potwierdzenia wymagajg wszystkie strony zawierajagce dane. Nie potwierdza sie pustych stron.
W przypadku dokumentu zszytego i wielostronicowego dopuszcza sie ponumerowanie wszystkich stron
i opatrzenie tylko pierwszej strony pieczecia "za zgodnos¢ z oryginatem” dopisanie ,,od strony 1 do strony ...",
biezaca date, podpis lub parafka z imienng pieczatka.

Po dokonaniu potwierdzenia wptywu wniosku pracownik Biura LGD dokonuje wpisu do rejestru wnioskéw
o rozliczenie grantu, zawierajgcego m.in.: numer kolejny, date przyjecia wniosku, nazwe Grantobiorcy, adres
Grantobiorcy, kontakt telefoniczny i e-mail, numer umowy. Wpis do rejestru stosuje sie w przypadku wszystkich
sktadanych wnioskéw w kolejnosci przyjecia.

Dodatkowo Biuro LGD, po rejestracji wniosku wypetnia obowigzkowg sekcje na pierwszej stronie wniosku
o rozliczenie grantu - dotyczacg danych identyfikacyjnych LGD (jesli nie jest wypetniona).

Nieztozenie wniosku o rozliczenie grantu w terminie wyznaczonym w umowie powierzenia grantu skutkuje
wezwaniem Grantobiorcy do obowigzkowego ztozenia wniosku o rozliczenie grantu. Wezwanie nastepuje
nastepnego dnia po uptywie terminu przypadajgcego na ztozenie wniosku o rozliczenie grantu.

LGD wyznacza 5 dniowy termin na ztozenie kompletnego wniosku w ramach wezwania. Nieztozenie wniosku
o rozliczenie grantu w trybie wezwania skutkuje natozeniem kar umownych (zawartych w umowie o powierzenie
grantu) lub moze prowadzi¢ do rozwigzania umowy.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu
LGD rozpatruje wniosek o rozliczenie grantu w terminie do 3 miesiecy liczgc od daty ztozenia wniosku.
Gtéwne punkty kontrolne w trakcie rozpatrywania wniosku o rozliczenie grantu:
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1) Weryfikacja pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci wniosku.
2) Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowg i kwalifikowalnosci wydatkow.
3) Weryfikacja sprawozdania z realizacji projektu (w przypadku ptatnosci koricowej).
4) Weryfikacja wniosku pod wzgledem rachunkowym.
Weryfikacja pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci wniosku ma na celu sprawdzenie w szczegélnosci czy:
1) Grantobiorca ztozyt elektroniczng wersje wniosku o rozliczenie grantu i jest ona zgodna z wersjg
papierowg wniosku.
2) We wniosku zostaty wypetnione wszystkie wymagane pola zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku,
w tym czy wniosek zostat podpisany przez grantobiorce lub upowaznione osoby.
3) Do wniosku dotgczono okreslone umowg o powierzenie grantu zatgczniki. Wykaz zatgcznikéw
niezbednych przy sktadaniu wniosku zostat zamieszczony m.in. w Instrukcji do wniosku
o rozliczenie grantu. Nalezy przy tym zwrdcié uwage na fakt, iz w kazdym z dziatan oprdcz zatgcznikéw
wspdlnych wystepujg odrebne dokumenty charakterystyczne tylko dla danego dziatania.
Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowa i kwalifikowalnosci wydatkbw ma na celu sprawdzenie
w szczegdlnosci czy:
1) Dane beneficjenta wpisane do wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie.
2) Zakres rzeczowy zadania/etapu podany w Harmonogramie z realizacji zadania jest zgodny z
Harmonogramem rzeczowo-finansowym zatgczonym do umowy.
3) Cel projektu zostat osiggniety.
4) Dotgczono wystarczajgce uzasadnienie zmian finansowych wystepujgcych w poszczegdlnych
pozycjach Szczegdtowego opisu z realizacji zadania przekraczajgcych 10% w stosunku do wartosci
wykazanych w Harmonogramie rzeczowo-finansowym bedacym zatgcznikiem do umowy jak réwniez
zawiera ono przyczyny wystgpienia odchylenia a skutki tych odchylen nie majg wplywu na osiggniecie
celu projektu.
5) Przedstawione do finansowania faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej dotyczg zakresu rzeczowego zapisanego w umowie i mozna przypisac je do zakresu kosztéw
kwalifikowalnych.
6) Data na przedstawionych fakturach zakupu lub dokumentach ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej jest nie wczesniejsza niz data podpisania umowy.
7) Ptatnosci zostaty zrealizowane przed ztozeniem wniosku o rozliczenie grantu jednak nie wczesniej niz
w dniu zawarcia umowy.
Weryfikacja sprawozdania z realizacji zadania/etapu zadania ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci czy:
1) Sprawozdanie zostato wypetnione zgodnie z instrukcjg do sprawozdania (m.in. czy wszystkie wymagane
pola zostaty wypetnione, zostaty ztozone podpisy przez grantobiorce lub osobe upowazniong).
2) Dane wpisane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi zawartymi w innych dokumentach ztozonych przez
grantobiorce.
3) Przebieg realizacji projektu zgodny jest z zapisami umowy o powierzenie grantu.
Weryfikacja wniosku pod wzgledem rachunkowym ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci czy:
1) Zatgczane do wniosku faktury lub dokumenty ksiegowe o rGwnowaznej wartosci dowodowej:
— zostaty poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie niezbedne elementy,
— nie byty finansowane z udziatem innych srodkéw publicznych w zwigzku z realizacjg projektu,
— zostaty optacone w catosci,
— sgzgodne z tabelg ,Zestawienie dokumentow...” bedaca elementem wniosku o rozliczenie grantu
— odnoszg sie do wtasciwych pozycji Szczegdtowego opisu z realizacji zadania.
2) We wniosku o rozliczenie grantu oraz w Szczegétowym opisie z realizacji zadania nie wystepujg btedy
rachunkowe.
3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem jest zgodna z Szczegétowym opisem z realizacji
zadania.
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4) Wnioskowana kwota zostata prawidtowo obliczona.
W przypadku gdy wniosek o rozliczenie grantu wymaga usuniecia brakow/oczywistych pomytek/udzielenia
wyjasnien LGD wzywa pisemnie grantobiorce o ztozenie uzupetnien do wniosku o rozliczenie grantu, podajac
zakres uzupetnien w terminie 14 dni kalendarzowych liczagc od daty skutecznego otrzymania pisma przez
grantobiorcg z zastrzezeniem, ze procedura ta moze odby¢ sie tylko dwukrotnie.
W przypadku gdy Grantobiorca nie ztozy uzupetnien badZz ponownych uzupetnien w terminie LGD weryfikuje
whiosek o rozliczenie grantu w zakresie jakim zostat ztozony badz uzupetniony.
Wezwanie Grantobiorcy do uzupetnien wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie wniosku.

Wypftata srodkéw

Finansowanie grantu dokonywane jest poprzez przekazanie Grantobiorcy dwdch transzy, pierwszej w formie
zaliczki wyptacanej w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy w wysokosci 80% kwoty wnioskowanej
i drugiej w wysokosci 20% kwoty wnioskowanej w terminie 14 dni od dnia zakonczenia weryfikacji
whniosku o rozliczenie grantu i jego kontroli.

Rozwigzanie umowy o powierzenie grantu
LGD moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia gdy Grantobiorca,
w szczegdblnosci:
1) w okresSlonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w zwigzku
z przeprowadzong kontrolg,
2) nie przedktada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan z realizacji zadania,
3) wykorzysta dofinansowanie lub jego czes$¢ niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w harmonogramie
finansowo-rzeczowym,
4) nie przystgpit do realizacji zadania w terminie, lub odstgpit od realizacji zadania, na ktéry dofinansowanie
zostato przeznaczone,
5) nie zakonczyt realizacji zadania w terminie okreslonym w § 3 ust. 1, lub nie osiggnat zaplanowanych
efektédw, zgodnie z harmonogramem finansowo-rzeczowym, stanowigcym zafacznik nr 2 do niniejszej
Umowy.
6) nienalezycie realizuje postanowienia Umowy.
LGD rozwigzuje Umowe bez okresu wypowiedzenia w przypadku, gdy Grantobiorca razaco narusza postanowienia
Umowy.
W przypadku rozwigzania umowy, Grantobiorca zwraca otrzymane dofinansowanie w catosci wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych za okres od dnia otrzymania srodkéw
finansowych do dnia ich zwrotu.
W przypadku wymienionym w ust. 1 lub 2, LGD poza zgdaniem natychmiastowego zwrotu wyptaconej kwoty
dofinansowania, moze naliczyé kary umowne w wysokosci zapisanej w Umowie. LGD przystuguje prawo do
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli wyrzgdzona szkoda przewyzsza wartos¢ kary umownej.
W razie rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w ust. 1 lub 2, Grantobiorca ma obowigzek zwréci¢ kwote
dofinansowania wraz z karg umowng w terminie 14 dni, liczac od dnia doreczenia pisma rozwigzujagcego umowe.
Grantobiorca jest zobowigzany w terminie wyznaczonym przez LGD przekazaé catos¢ dokumentacji zwigzanej
z realizacja Umowy. Grantobiorca jest zobowigzany réwniez do przedstawienia sprawozdania koricowego z
realizacji zadania.
W przypadku rozwigzania Umowy z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia, do korica tego okresu
Grantobiorca wykonuje obowigzki wynikajgce z Umowy.
W przypadku gdy Grantobiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu kwoty dofinansowania wraz
z karg umowng, LGD podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych s$rodkéw, z wykorzystaniem
dostepnych srodkéw prawnych.

14



Umowa moze zostac rozwigzana za porozumieniem stron.

Odstepowanie od konkursu/naboru

LGD moze odstgpi¢ od konkursu/naboru na wybér grantobiorcow w sytuacji braku mozliwosci osiggniecia celéw
projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji na podstawie ztozonych/ wybranych wnioskéw
o powierzenie grantu lub na skutek rezygnacji przez grantobiorcéw z realizacji zadan lub rozwigzania uméw
0 powierzenie grantu.
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